MINISTEBIO DA EDUCACAO )
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE

REGULAMENTO DE ESTAGIO
CURSO DE BACHARELADO EM ENGENHARIA ELETRICA
IFC CAMPUS BLUMENAU

I. DA CARACTERIZACAO

Art. 1° — O presente regulamento define os procedimentos, os pré-requisitos, regras, as
atribuigdes e responsabilidades das partes envolvidas, bem como as condig¢des para a realizagao
do estagio curricular do curso.

Art. 2° — Toma-se como base deste regulamento a Lei n® 11.788 de 25 de dezembro de 2008 e a
resolugdo N° 017 do CONSUPER de julho de 2013. Todas as situagdes omissas neste
regulamento que ndo forem abordadas explicitamente por esta lei e também que ndo estiverem
contempladas no projeto pedagdgico do curso (PPC) deverdo ser encaminhadas para apreciacao
do Colegiado de Curso.

Art. 3° — As caracteristicas das atividades do estidgio deverdo estar coerentes com os aspectos
do perfil profissional do egresso definidos no PPC.

Art. 4° — O estagio definido por este regulamento corresponde a sua modalidade de estagio
obrigatorio e/ou ndo obrigatorio, conforme estabelecido no PPC.

Art. 5° — Este regulamento aplica-se ao curso de graduacdo em Engenharia Elétrica.

II. DOS OBJETIVOS

Art. 6° — O Estagio Supervisionado t€m por objetivo:

1. Possibilitar aos alunos vivenciar situagdes e experiéncias da realidade empresarial;
ii. Proporcionar experiéncias praticas por meio do desenvolvimento de atividades em
empreendimentos e/ou organizagdes publicas ou privadas;
iii. Complementar a formagao profissional do aluno;
iv. Contribuir para a escolha da especializagao profissional futura do aluno;
v. Proporcionar oportunidades de desenvolvimento de projetos de pesquisa e de
empreendimentos empresariais € académicas;
vi. Oportunizar o aprendizado sobre a estrutura e o funcionamento das organizagdes;
vii. Possibilitar o desenvolvimento do aluno em ambito social, profissional e cultural nas
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areas de abrangéncia do Curso;
viii. Aplicar e consolidar os conhecimentos teéricos adquiridos durante o curso.

III. DA ORGANIZACAO

Art. 7° — A Coordenacao de Estagio do curso fica diretamente vinculada ao respetivo setor do
IFC — Campus Blumenau.

Art. 8° — O aluno somente podera iniciar o estagio curricular obrigatdrio a partir do 6° (sexto)
semestre.

Art. 9° — Nao serdo aproveitados estagios realizados anteriormente ao disposto no Art. 8° deste
regulamento.

Art. 10° — O estagio devera ter acompanhamento efetivo por Professor Orientador do IFC —
Campus Blumenau.

Art. 11° — O estagio devera ter acompanhamento efetivo por Supervisor da Parte Concedente.

Art. 12° — O estagio podera ser realizado em organizagdes publicas ou privadas, devidamente
conveniadas com o IFC, desde que apresentem condigdes de proporcionar atividades que
estejam correlacionadas com o perfil profissional de conclusdo do curso.

Paragrafo unico: as atividades de estidgio oferecidas e realizadas pelo estagiario na
organizacao devem estar compativeis com o perfil profissional de conclusao do curso.

Art. 13° — A atividade de estagio exige um supervisor do quadro pessoal da empresa
concedente, que possua formacdo ou experiéncia profissional na éarea de conhecimento
desenvolvida no curso do estagiario.

IV. DOS DOCUMENTOS DO ESTAGIO

Art. 14° — Os documentos a serem utilizados pelo estagiario, concedente de estagio, professor
orientador, supervisor, coordenador de estagio e respectivo setor, ndo necessariamente
utilizados nesta ordem, sao:
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1. Termo de aceite de banca de avaliacdo: documento emitido pelo professor orientador de
estagio a fim de definir os professores que participardo da banca de avaliacdo do
estagio;

ii. Termo de aceite de orientagdo: documento assinado pelo professor dando ciéncia que
orientard a realizagdo do relatorio de estagio curricular do aluno;

iii. Plano de Estagio: documento no qual constardo dados do aluno, institui¢do e
concedente de estagio, bem como a descri¢do geral das atividades que o aluno realizara
no estagio;

iv. Ficha de Avaliagdo do Estagiario pela concedente de estdgio: documento preenchido
pela empresa concedente do estdgio no qual avaliard o estagiario segundo critérios
estabelecidos;

v. Ficha de Avaliagdo de Estagiario pelo Professor Orientador: documento preenchido
pelo professor orientador de estagio no qual avaliara o estagiario segundo os critérios
estabelecidos;

vi. Ficha de Autoavaliagao do Estagiario: documento preenchido pelo proprio estagiario no
qual o mesmo faz uma autoavaliacdo segundo critérios estabelecidos;

vii. Relatorio de estagio: documento que devera ser entregue impresso a banca avaliadora
até 30 dias apds a conclusao do estagio;

viii. Ata da Banca de Avaliagdo do relatorio de estagio: documento preenchido e assinado
pelos trés professores que avaliam o relatorio de estagio apresentado, validando ou ndo
o mesmo. Em caso de nao validacdo, o relatorio devera ser reformulado conforme as
sugestoes da banca avaliadora passando por nova avaliagao;

ix. Termo de Compromisso de Estagio Curricular: documento que oficializa legalmente a
atividade de estdgio do aluno. Este termo deve ser preenchido com orientacdes do
coordenador de estagio e entregue ao respectivo departamento;

x. Solicitagdo de Substituicdo de Professor orientador: documento que oficializa a
solicitagdo para que haja a substitui¢do do professor orientador, segundo os motivos
apresentados pela Coordenagdo de Estdgio e/ou pelo proprio professor;

xi. Se houver troca do local do estagio, professor ou orientador da empresa havera
necessidade de um novo termo de compromisso.

V. DA REALIZACAO E ORGANIZACAO

Art. 15° — A jornada de atividade de estdgio deve seguir as orientagdes do ART. 10 da referida
lei supracitada;

Art. 16° — A carga horaria minima de estagio a ser cumprida pelo estagiario é definida
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conforme projeto pedagogico do curso;
Art. 17° — O procedimento para a realiza¢do de estagio:

i. O aluno deverd procurar o setor de Coordenacdo de Estagio do IFC — Campus
Blumenau e preencher a solicita¢do para a realizacdo de estagio;

ii. O aluno providencia a documentacdo junto ao setor de estdgio. Estes documentos sdo
definidos e entregues pelo setor do estagio do instituto;

iii. O aluno realiza o estagio e entrega a ficha de acompanhamento para o setor de estagio
conforme regras do setor;

iv. O estagiario devera elaborar com orientagdes de seu professor orientador do estagio, o
relatorio parcial (caso o estagio seja superior a seis meses) e relatorio final, devendo ser
entregue no setor responsavel. Para estagios inferiores a 6 (seis) meses, devera ser
entregue apenas o relatorio final.

v. O orientador convoca uma banca composta de trés professores do curso para a
avaliagdo do estagio;

vi. A banca avalia o relatorio final do estagio e entrega a avaliacao final ao orientador de
estagio e ao setor de estagio do [FC — Campus Blumenau.

Paragrafo nico: O aluno sé poderd iniciar a execucdo das atividades de estidgio apds a
entrega de toda a documentacao do respectivo setor. O ndo cumprimento desta regra implica na
invalidagdo das horas decorrentes ja realizadas antes da conclusado e entrega dos documentos.

Art. 18° — Os horérios de realizacdo do Estadgio Supervisionado nao podem coincidir com os
horarios das demais atividades académicas;

Art. 19° — Toda interrupcdo do Estagio, por qualquer motivo, deve ser comunicada com
antecedéncia ao orientador de estagio e a Coordenacdo de Estagio do IFC — Campus Blumenau
para assim seguir os tramites legais.

Paragrafo unico: A complementagdo do estdgio interrompido, somente poderd ocorrer com a
permissdo do orientador do estagio e da Coordenacdo de Estagio do IFC — Campus Blumenau,
assim como a aprova¢do do novo Plano de Estigio e assinatura do novo Termo de
Compromisso.
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VI. DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

Art. 20° — O acompanhamento do estdgio sera realizado pelo Professor Orientador de Estagio
por meio de:

1. Informacgdes solicitadas pelo professor orientador de estagio a organizacdo concedente
do estagio;
il. Ficha de acompanhamento mensal de atividades.

Art. 21° — Para a conclusdo do estagio curricular, o aluno devera entregar 3 (trés) copias
impressas € uma copia em formato digital do relatorio de estagio (conforme modelo a ser
disponibilizado pela Coordenagdao de Curso) para o professor orientador de estagio em até 30
dias apds a conclusao do mesmo.

Art. 22° — Apos a entrega sera realizada a banca de avaliacao do trabalho do aluno, composta
por trés professores do Curso (o professor orientador e dois outros professores convidados,
levando em conta o Plano de Estagio e Relatério de Estagio).

Art. 23° — A avaliagdo ¢ composta pelo acompanhamento, avalia¢do do relatdrio, autoavaliacdo
e avaliagdo da empresa.

VII. ATRIBUICOES DAS PARTES

Art. 24° — S3o atribui¢des da Coordenacao de Estagio:

i. Identificar oportunidades de estdgios junto as empresas;
ii. Proceder ao encaminhamento dos candidatos a estagio;
iii. Acompanhar a elabora¢do do Plano de Estagio;
iv. Fornecer carta de apresentagdo para os alunos, quando solicitada;
v. Exigir e Firmar Termo de Compromisso com a Organizagdo/empresa concedente € o
Aluno.
vi. Fornecer ao estagidrio as informagdes sobre os aspectos legais e administrativos a
respeito das atividades de estagio.
vii. Aprovar o Plano de Estagio do aluno.

Art. 25° — S3o atribui¢des da organizagdo/empresa concedente do estagio:
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il.

1il.

1v.

Vi.

Vil.

Vii.

1X.

Firmar o Termo de Compromisso com o IFC — Campus Blumenau;

Atribuir ao estagiario, tarefas compativeis com as atividades previstas no plano de
estagio;

Oferecer condicdes fisicas, materiais e de seguranca indispensaveis ao desempenho do
estagiario;

Aplicar ao estagiario a legislacdo relacionada a saude e seguranga no trabalho;
Contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apodlice seja
compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de
CoOmpromisso;

Por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de realizagdo do estagio com
indicagcdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliagdo de
desempenho;

Manter a disposi¢do da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagdo de estagio;
Enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatorio de
atividades, com vista obrigatoria ao estagiario.

Aceitar em sua dependéncia o Professor Orientador de Estigio designado pelo IFC —
Campus Blumenau, para trabalhos de acompanhamento do estagiario.

Comunicar por escrito ao Orientador de Estagio ¢ a Coordenacdao de Estagio qualquer
ocorréncia referente a atuagao do Estagidrio ou a continuidade da realizagao do Estagio.

Art. 26° — S3o atribui¢des do Supervisor de Estagio:

il.
1i.

1v.

Acompanhar e supervisionar diretamente as atividades do estagidrio na organizacao
concedente de estagio, orientando-o sempre que necessario, no ambito da area da
aplicagdo sendo desenvolvida.

Acompanhar a execucao do plano de estagio conforme o planejado;

Oferecer condicdes fisicas, materiais e de seguranca indispensaveis ao desempenho do
estagiario.

Comunicar sempre que possivel qualquer irregularidade na realizagao do estagio.

Art. 27° — S3o atribui¢des do Professor Orientador de Estagio:

1.

11.

Acompanhar as atividades de estdgio do aluno, inclusive com visita no local de estagio
caso necessdrio, procurando orientd-lo sempre que necessario em suas duvidas
direcionando-o nas dificuldades do entendimento de conceitos e aplicagdes inerentes a
sua area de estagio;

Orientd-lo na escrita do relatério de estdgio com encontros presenciais ou usando
recursos virtuais;
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iil.

1v.

V1.

Conduzir a realiza¢do da banca de avaliacdo do trabalho do aluno, bem como registrar
na ata as informagoes resultantes da banca;

Corroborar junto ao aluno para a realizagdo do estagio e a producdo de um relatdrio de
qualidade;

Comunicar sempre que possivel qualquer irregularidade na realizagao do estagio.
Entregar a Coordenacgdo de Estagio os documentos resultantes da banca de avaliagdo de
estagio.

VIII. DAS RESPONSABILIDADES DO ESTAGIARIO

Art. 28° — Compete ao aluno que realiza estagio curricular:

1i.
1ii.
1v.

vi.

Vii.
Viii.

iX.

Respeitar as Normas e Disposi¢des constantes deste regulamento, Lei n° 11.788 de 25
de dezembro de 2008 e a resolu¢ao N° 017 do CONSUPER de julho de 2013;
Comparecer as reunides convocadas pelo professor Orientador de Estagio;

Cumoprir o estagio de acordo com o Plano de Estagio estabelecido;

Cumprir o programa de estagio, comunicando a institui¢do concedente, em tempo habil,
eventual impossibilidade de desenvolvé-lo.

Apresentar, na forma e segundo os padrdes estabelecidos, o relatorio de atividades
sempre que solicitado;

Organizar sua disponibilidade de tempo para o desenvolvimento das atividades teorico-
praticas do estagio;

Observar e cumprir as normas e regulamentos da organizagdo em que estagia;

Nao divulgar para terceiros, dados observados ou informagdes fornecidas pela
instituicao concedente do estagio;

Apresentar o Relatorio de Estidgio no prazo definido pelo professor Orientador de
Estéagio.

IX. SOBRE O ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 29° — O estagio ndo obrigatorio € aquele de carater opcional, acrescido a carga horaria

regular e obrigatdria do curso.

Art. 30° — Os estagios deverdo estar apoiados em convénio, acordo e/ou parcerias, celebrados
entre o Instituto Federal de Educacao Ciéncia e Tecnologia Catarinense e a institui¢ao
concedente do estagio curricular.
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Art. 31° — A realiza¢do do estagio por parte do estudante ndo cria vinculo empregaticio de
qualquer natureza, mesmo que receba bolsa ou outra forma de contraprestacdo paga pela
instituicao concedente do estagio.

Art. 32° — O convénio para a realizagdo do estdgio deve ser celebrado diretamente entre o
Instituto Federal Catarinense e a concedente do estdgio ou através de empresas integradoras,
sem Onus para o estudante.

Art. 33° — Para a realizagdo do estagio ndo obrigatorio considera-se indispensavel o
cumprimento do disposto no capitulo IV desse regulamento.

Art. 34° — O estagio ndo obrigatorio podera ser registrado, para integralizagdo curricular, como
atividade curricular complementar, segundo a regulamentagdo geral das atividades curriculares

complementares do Instituto Federal Catarinense.

Art. 35° — O estagio ndo obrigatorio podera ser realizado a partir do ingresso do estudante no
curso.

X. DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 36° — Situacdes adversas serdo apreciadas pela Coordenacdo de Estagio, com apoio do
Regulamento Geral de Estagio Curricular da Instituicao e Coordenacao de Curso.

Art. 37° — Os casos omissos serdo analisados e resolvidos pelo Colegiado de curso, ouvidas as
partes envolvidas.

Regulamento aprovado em reunido de NDE.

Blumenau, SC, 13 de Setembro de 2017.



